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INTRODUCCION

La Organizacion del Almacén se enfoca en proporcionar las habilidades y el conocimiento
necesarios para gestionar y organizar eficientemente un almacén. Aprenderemos sobre la
gestion de inventario, la disposicion del almacén, las técnicas modernas de almacenamiento, la
gestiéon de recursos humanos y la aplicacion de las nuevas tecnologias en la organizacion del
trabajo. También haremos hincapié en la importancia de la prevencion de riesgos laborales en el
entorno del almacén.

OBJETIVO GENERAL

Identificar las mercancias a almacenar, asi como la aplicacién de las distintas técnicas de
distribucion y organizacion de espacios para gestionar los recursos humanos y materiales de un
almacén.
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CONTENIDO FORMATIVO

COMLO19PO | Organizacion del almacén 30 horas

UA1 El almacén 3

e Objetivos del almacén.
e Tipos de existencias.
e Formas de clasificacion segun existencias.

e Tipos de almacenes.

Test de evaluacion 0,5
Tiempo total de la unidad de aprendizaje 3,5
UA2 Zonas comunes en un almacén 2,5

e Muelles de entrada.

e Zona de proteccion.

e Zonas de almacenamiento.
e Zonas de expedicion.

e Muelles de salida.

Test de evaluacion 0,5
Tiempo total de la unidad de aprendizaje 3
UA3 El disefio de la distribucién de la planta (layout) 1

e Eldisefio de la distribucion de la planta (layout).

e Metas que hay que conseguir.

Actividad entregable 1 2
Tiempo total de la unidad de aprendizaje 3
UA4 Los equipos mecénicos que se utilizan en el almacén 3

e Transporte horizontal.
e Transporte vertical.
e Transporte mixto.

e Carga, descarga y posicionamiento (handling).

Test de evaluacion 0,5

Tiempo total de la unidad de aprendizaje 3,5
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Ultimas técnicas de almacenaje, stocks y envios en general

Sistema logistico.

Procesos de recepcidn y distribucion de mercancias.
Procesos de reaprovisionamiento y gestion de stocks.
Procesos de preparacién de pedidos y distribucién.

Costos de almacenamiento.

Test de evaluacion 0,5

Tiempo total de la unidad de aprendizaje 3,5

UAG

Organizacién y gestion general de almacén 3

Introduccion.

Andlisis y clasificacion de los productos almacenados.
Aprovechamiento de las superficies y volimenes.

El aumento de la productividad del trabajo de almacén.
Control de existencias.

El cuadro de mando del almacén.

El factor humano en el almacén.

Test de evaluacion 0,5

Actividad entregable 2 2

Tiempo total de la unidad de aprendizaje 55

UA7

Gestiéon de recursos humanos en el almacén 1

Pautas para la determinacion cuantitativa y por categorias de
los recursos humanos del almacén.

El almacén y su relacion con los restantes departamentos de
la empresa.

UAS

Las nuevas tecnologias en la organizacion del trabajo 2

Agendas electronicas.
Intranet corporativa.
La gestidn de proyectos con Microsoft Project.

Organizadores personales.

Test de evaluacion 0,5

Tiempo total de la unidad de aprendizaje 2,5




Guia didactica
COMLO19PO. Organizacion del almacén

COMLO19PO | Organizacion del almacén 30 horas

UA9 Prevencion de riesgos laborales 1

e Normativa de prevencion de riesgos laborales aplicable a los
almacenes.

e Normas para la manipulacién de productos.
e Legislacion higiénico sanitaria.

Test de evaluacion 0,5
Actividad entregable 3 2
Tiempo total de la unidad de aprendizaje 3,5

Prueba final de evaluacién tipo test 1
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