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INTRODUCCION

El curso “Aplicaciones informéticas de bases de datos relacionales” nos aporta un amplio
conocimiento sobre el uso de bases de datos presentando la informacién de forma correcta,
con el formato, orden y distribucion mas conveniente en funcién del objetivo del documento y
filtrandolos de acuerdo con las necesidades.

Por otra parte, también nos permite generar tablas y graficos de informacion e integrarlos en
los documentos de trabajo con el fin de utilizar la informacién con eficiencia.

OBJETIVO GENERAL

Manejar aplicaciones ofimaticas en la gestién de la informacion y la documentacion.

Objetivos especificos

e Utilizar las funciones de las aplicaciones informaticas de bases de datos relacionales
gue permitan presentar y extraer la informacion.

AMBITO PROFESIONAL

Este profesional ejerce su actividad en el area de administracion, recursos humanos,
contabilidad o financiera, de cualquier empresa, tanto publica como privada, realizando las
funciones a instancia de un responsable superior quien, dependiendo del grado de desarrollo
de la misma, puede ser una Unica persona o el responsable de cada uno de los departamentos
—comercial, tesoreria, contabilidad, Recursos Humanos— o aquellas personas en las que éstos
deleguen. También podra desarrollar su actividad en asesorias laborales, gestorias y/o
empresas consultoras o de servicios, asi como entidades del sector financiero y de seguros.
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Contenidos

UF0322. APLICACIONES INFORMATICAS DE BASES DE DATOS

RELACIONALES

(50 horas)
UNIDADES DE APRENDIZAJE HORAS
UA1L. Introduccién y conceptos generales de la aplicacion de base de datos. Creacion, 20
insercion y realizacion de cambios en la estructura de las tablas y creacién de

relaciones.

e Qué es una base de datos

e Entrada y salida de la aplicacién de base de datos.
e Laventana de la aplicacién de base de datos.

e Elementos basicos de la base de datos.

e Distintas formas de creacién una base de datos.

e Apertura de una base de datos.

e Guardado de una base de datos.

e Cierre de una base de datos.

o Copia de seguridad de la base de datos.

e Herramientas de recuperacion y mantenimiento de la base de datos.
e Concepto de registros y campos.

e Distintas formas de creacién de tablas.

e Introducciénde datos en la tabla.

e Movimientos por los campos y registros de una tabla.
e Eliminacion de registros de una tabla.

¢ Modificacién de registros de una tabla.

o Copiado y movimiento de datos.

e Busqueda y reemplazado de datos.

e Creacion de filtros.

e Ordenacion alfabética de campos.

e Formatos de una tabla.

e Creacién de indices en campos.

e Modificacion del disefio de una tabla.

e Cambio del nombre de una tabla.

e Eliminacion de una tabla.

e Copiado de una tabla.

e Exportacion una tabla a otra base de datos.

e Importacion de tablas de otra base de datos.

e Creacion de relaciones entre tablas.
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UA2. Creacion, modificaciony eliminacién de consultas o vistas.

Creacion de una consulta.

Tipos de consulta.

Guardado de una consulta.

Ejecucion de una consulta.

Impresion de resultados de la consulta.
Apertura de una consulta.

Modificacion de los criterios de consulta.
Eliminacion de una consulta.

10

UA 3.

Creacion de formularios para introducir y mostrar registros de las tablas o

resultados de consultas.

Creacion de formularios sencillos de tablas y consultas.

Personalizacion de formularios utilizando diferentes elementos de disefio.
Creacion de subformularios.

Almacenado de formularios.

Modificacion de formularios.

Eliminacion de formularios.

Impresion de formularios.

Insercién de imagenes y graficos en formularios.

10

UA 4. Creacion de informes y reports para la impresion de registros de las tablas o
resultados de consultas.

Creacion de informes sencillos de tablas o consultas.

Personalizacién de informes utilizando diferentes elementos de disefio.

Creacion de subinformes.

Almacenado de informes

Modificacion de informes

Eliminacion de informes.

Impresion de informes

Insercion de imagenes y gréaficos en informes.

Aplicacion de cambios en el aspecto de los informes utilizando el procesador de
texto.

10
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