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INTRODUCCION

Con este curso, se dotara al alumnado de las competencias profesionales necesarias para poder
llevar a cabo una correcta gestion administrativa contable-fiscal, garantizando el mantenimiento
actualizado del sistema de informacién y el archivo de la documentacion, y poder realizar las
gestiones administrativas de los procedimientos previstos en el plan global de auditoria.

OBJETIVO GENERAL

Efectuar la gestion administrativa contable-fiscal garantizando el mantenimiento actualizado del
sistema de informacion y el archivo de la documentacién, y realizar las gestiones administrativas
de los procedimientos previstos en el plan global de auditoria.

AMBITO PROFESIONAL

Departamento de administracion de cualquier tipo de empresa publica o privada en dependencia
del jefe de contabilidad. Asesorias contables y fiscales. Sociedades de auditoria o auditores
individuales.
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CONTENIDO FORMATIVO

MF0231_3 Contabilidad y Fiscalidad 240
UF0314 Imparticion de acciones formativas para el empleo 90
UAL La teoria contable 18
UA2 El Plan General de Contabilidad (07) 18
UA3 Tratamiento de las Masas Patrimoniales 18
UA4 Cuentas anuales 18
UA5 Andlisis econémico y financiero de las cuentas anuales 18
UF0315 Gestion Fiscal 90
UAL Introduccion a la Ley General Tributaria 18
UA2 El Impuesto sobre Sociedades 18
UA3 Impuesto sobre el Valor Afiadido 18
UA4 IRPF 18
UA5 Régimen fiscal para empresas de reducida dimensién 18
UF0316 Implantacion y control de un sistema contable informatizado 60
UA1 Aplicaciones informéticas de gestion comercial integrada 20
UA2 Aplicaciones informéticas de gestion financiero-contable 20
UA3 Aplicaciones informéticas de gestién tributaria 20
MF0232_3 Auditoria 120
UF0317 Planificacion de la auditoria 50
UAL Introduccion a la auditoria 12,5
UA2 Planificacion de la auditoria 12,5
UA3 Problemética de la auditoria 12,5
UA4 Comunicacién en la empresa 12,5
UF0318 Auditoria de las Areas de la Empresa 70
UAl Auditoria del activo 13
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UA2 Auditoria del patrimonio neto 12

UA3 Auditoria del pasivo 12

UA4 Auditoria fiscal 12

UA5 Auditoria de la memoria, el estado de flujos de efectivo y el estado de 11
cambios en el patrimonio neto

UAG6 Las aplicaciones informaticas en el proceso de auditoria 10

MF0233_2 Ofimatica 190

UF0319 Sistema operativo, busqueda de la informacién: internet/intranet y 30
correo electrénico

UAL Introduccion al ordenador (hardware, software). Utilizacion basica de los 10
sistemas operativos habituales

UA2 Introduccion a la busqueda de informacién en Internet y navegacion 10

UA3 Utilizacion y configuracion de correo electrénico como intercambio de 10
informacion. Transferencia de ficheros FTP

UF0320 Aplicaciones informéticas de tratamiento de textos 30

UAL Conceptos generales y caracteristicas fundamentales del programa de 10
tratamiento de textos

UA2 Tablas, correcciones de textos y creacion de estilos y plantillas 10

UA3 Documentos compartidos, fusién y automatizacién de tareas 10

UF0321 Aplicaciones informéticas de hojas de calculo 50

UA1 Conceptos generales, caracteristicas fundamentales y desplazamiento 10
por la hoja de calculo. Almacenamiento y recuperacién de un libro.
Modificacion de la apariencia de una hoja de calculo

UA2 Introduccion de datos, edicion y modificacion de la hoja de calculo. 10
Operaciones con rangos

UA3 Formulas y funciones 10

UA4 Insercidn de graficos y otros elementos para representar la informacion 10
contenida en las hojas de calculo. Trabajo con datos. Importacion desde
otras aplicaciones del paquete ofimatico

UAS5 Utilizacion de las herramientas de revision y trabajo con libros 10
compartidos. Plantillas y macros
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UF0322 Aplicaciones informéticas de bases de datos relacionales 50

UA1 Introduccion y conceptos generales de la aplicacion de base de datos. 20
Creacion, insercion y realizacion de cambios en la estructura de las tablas
y creacion de relaciones

UA2 Creacion, modificacién y eliminacion de consultas o vistas 10

UA3 Creacion de formularios para introducir y mostrar registros de las tablas 10
o resultados de consultas

UA4 Creacién de informes y reports para la impresion de registros de las tablas 10
o resultados de consultas

UF0323 Aplicaciones informaticas para presentaciones: gréficas de 30
informacién

UAL Disefio, organizacion y archivo de las presentaciones. Introduccion y 10
conceptos generales. Acciones con diapositivas

UA2 Trabajo con objetos 10

UA3 Documentacién de la presentacion. Disefios y estilos. Impresion de

diapositivas en diferentes soportes. Presentacion de diapositivas 10
teniendo en cuenta lugar e infraestructura
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